华东交通大学理工学院07级高职毕业生离校日程安排表

	月份
	日 期
	内       容
	牵头单位
	协助单位

	10

	6-10日
	实习安排、毕业教育、发放协议书
	教学、招就办
	各分院

	
	10-12日
	清理性补考
	教学
	各分院

	
	18日-月底
	办理离校实习手续
	各分院
	教学

	
	10月底
	毕业生相片采集（所有毕业生必须准时按要求参加
	教学
	各分院

	4
	15～30日
	专升本报名
	教学
	各分院

	 

 

 

 

 

5


	8～15日
	毕业生清理性补考
	教学
	各分院

	
	8～15日
	1、所有毕业生上交就业协议，统计就业率。2、根据学生签约情况，办理毕业生户口、档案托管手续（含省就业办择业代理手续及省人才人事代理手续）
	招就办
	各分院

	
	8～15日
	毕业生还图书资料
	图书馆
	各分院

	
	8～15日
	毕业生填写《高等学校毕业生登记表》、并整理贷款名单
	学工
	各分院

	
	20～6月中
	毕业实习汇报
	教学
	各分院

	
	8～15日
	毕业生还贷款、清理交费
	财务部
	各分院

	
	20～25日
	学院审批优秀毕业生； 
	学工
	各分院

	6


	8～12日
	就业方案报省审批
	招就办
	各分院

	
	10-20日
	毕业资格审查
	教务
	各分院

	
	10日前
	整理完毕业生档案
	学工
	各分院

	
	23日
	转党、团组织关系
	组织部、团委
	各分院

	
	23日
	结业生名单送招生就业办
	教学
	招就办

	
	23日
	毕业生领取离校清单
	学工
	各分院

	
	23～28日
	办理离校手续、归还公物、毕业典礼
	学工
	各相关部门

	
	27日
	托运行李
	后勤
	各分院

	
	29日
	毕业生领报到证
	招就办
	各分院

	
	29日
	毕业生领户口迁移证
	保卫
	各分院

	
	29日
	毕业生领毕业证
	教务
	各分院

	
	28～30日
	考取专升本、研究生名单送就业办
	教学
	各分院

	 

7
	4～5日
	清理毕业生档案
	学工
	各分院

	
	10日
	邮寄毕业生档案
	招就办
	各分院


